Liste de contrdle de I'instructrice (instructeur)
pour la fin de I'année

2PN
Roots of Empathy
Racines de l'empathie

Cette liste de contréle vous guidera tout le long de la procédure de cl6éture de votre programme. Elle
contient de nombreux renseignements importants : veuillez prendre le temps de la lire soigneusement.

1re partie — Théme 9 (Au revoir et tous nos veeux!)

Préparer les éléments suivants pour la visite de la famille du théme 9 :

Album photos

Arbre a souhaits (réalisé lors de la visite préparatoire)

Certificat de la famille

Petit gotiter pour la classe (Veuillez en parler a ’'avance avec enseignant(e).)

Discours de remerciement (Qui remettra les cadeaux ci-dessus a la famille/au bébér)
Maternelles — Décider si le Grand Livre du bébé restera dans la classe ou ira a la bibliotheque.
Voir avec Penseignant(e) ce qu’il faut faire des éléments du tableau d’affichage et des textes et
dessins des éleves (voir la 4¢ partie, p. 2).

NN

2epartie — Formulaires de commentaires

REMARQUE IMPORTANTE : Tous les formulaires destinés aux adultes et aux éléves de la 3¢a la
8cannée (2¢année du secondaire) ont été révisés; tous les participants au programme doivent remplir un
formulaire de commentaires a jour. Ne pas utiliser de formulaires ni de liens des années précédentes.

Formulaires destinés aux adultes :

Les formulaires de commentaires énumérés dans ce paragraphe sont a remplir EN LIGNE SEULEMENT
a I'aide d’un ordinateur, d’un téléphone, d’une tablette ou d’un autre appareil mobile. Vous trouverez les liens
vers les formulaires en ligne dans votre tableau de bord (Instructor Dashboard), a la page de la cloture des
programmes.

[] Commentaires de 'enseignante ou de I'enseignant

[ ] Commentaires de Iinstructrice ou de linstructeur

[ ] Commentaires du parent bénévole
REMARQUE : Dans le cas ou un parent bénévole n’aurait pas acces a la technologie nécessaire (ordinateur,
téléphone, tablette ou autre appareil mobile avec Internet) pour remplir son formulaire en ligne, 'instructrice
(instructeur) peut communiquer avec sa mentore (Son mentor).

Formulaires destinés aux éléves :

Les formulaires de commentaires destinés aux éleves sont a remplir sur papier. Vous pouvez télécharger et
imprimer ces formulaires depuis votre tableau de bord a la page de la cl6ture des programmes. Si vous avez
des questions, veuillez vous adresser a votre mentot(e) ou votre mentor(e) principal(e).

[ ] Commentaires de ’éléve Maternelle (dessin)
[ ] Commentaires de ’éléve 1t 3 2¢année (dessin)
[ ] Commentaires de ’éléve 3¢a 8<année (questionnaire)
[ ] Sur le formulaire Commentaires de 'éléve 3¢ a 8¢ année, veuillez remplir la partie
supérieure du formulaire avant de le photocopier pour le distribuer aux éléves.
[ ] Faire remplir leur formulaire de commentaires aux éléves pendant I’aprés-visite du théme 9.

IMPORTANT : Veuillez soumettre les formulaires remplis dans les deux semaines suivant la fin de
votre programme.
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3epartie — Modalités de soumission des documents — Formulaires de commentaires des éléves,
formulaires de décharge, photos et vidéos, dessins

Si vous avez déja soumis certains de ces documents, nous n’avez pas a les soumettre de nouveau. Si vous
avez besoin de soutien, veuillez communiquer avec votre mentor(e).

[ ] Formulaires Commentaires de ’éléve

[ ] Formulaires de déchatge de responsabilité

[] Photos du bébé Racines de 'empathie

[ ]Dessins et textes des éléves des themes précédents

REMARQUE : Veuillez numériser les dessins plutot que d’en prendre une photo. Si possible, veuillez
numériser le dessin en couleur et en haute résolution. Veuillez téléverser tous les dessins que vous avez,
méme si vous n’avez pas de formulaire de décharge signé pour I’éleve. Nous regardons tous les dessins pour
évaluer 'impact du programme.

Veuillez soumettre tous les dessins par courriel 2 communications@rootsofempathy.org.

Veuillez soumettre tous les formulaires en copie papier a feedback@rootsofempathy.org.

Veuillez téléverser les formulaires de décharge ainsi que les photos et vidéos en utilisant ce lien :
https://rootsofempathy.canto.com/u/u-

86dcb1364d8d4ef98cabc753¢b848c2¢ 918£894c38b844a292a¢a952a8991bfd

4¢ partie — Certificats

Télécharger et imprimer la plus récente version des certificats depuis le tableau de bord (Instructrices et
instructeurs débutants, veuillez informer votre mentor(e) une fois le téléchargement effectué).
Certificat Racines de 'empathie de I’éleve

Certificat Racines de 'empathie de 'enseignant(e)

Certificat Racines de 'empathie de la direction

Certificat Racines de 'empathie de la direction adjointe

Certificat Racines de 'empathie de I'aide-enseignant(e)

Certificat Racines de "empathie de I’éducatrice (éducateur) de la petite enfance

Certificat Racines de 'empathie de la famille/du bébé

Remplir les certificats.

Remettre le certificat a la famille lors de sa derniére visite au theme 9.

Remettre leurs certificats aux autres personnes [éleves, enseignant(e), direction, direction
adjointe, aide-enseignant(e), éducatrice (éducateur) de la petite enfance] lors de apres-visite
du théme 9.

LOOOOOOOee

5epartie — Prochaine rentrée Racines de ’empathie — Status de ’instructrice (instructeur)

[ ] Informer Racines de ’empathie que je continuerai 4 enseigner ’année prochaine; conserver le
matériel (livres, poupée, vidéo et manuels) et la trousse Visite de la famille jusqu’a la rentrée.

[ ] Informer Racines de 'empathie que je ne continuerai pas a enseigner 'année prochaine;
remettre des que possible a la personne-clé tout le matériel (trousse Visite de la famille
[jouets, couverture, rouleau pour bébé|, poupée, livres, vidéo ou DVD de présentation du
programme, tous les manuels d’enseignement et de formation) dans le sac de nylon de
Racines de 'empathie.

6¢ partie : Une derniére chose !

[ ] Bien s’amuser a enseigner le theme 9|
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